Na temelju ¢lanka 22. Zakona o turistiCkim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (NN
br. 52/19, 42/20) i ¢lanka 40. Statuta Turisticke zajednice grada Cakovca (Sluzbeni vjesnik
grada Cakovca, 10/2020) direktor Turisticke zajednice grada Cakovca, 18. svibnja 2023.
raspisuje

NATJECAJ
za zaposljavanje na radno mjesto
ADMINISTRATIVNI REFERENT

u Turisti¢koj zajednici grada Cakovca, na odredeno vrijeme u trajanju od 6 mjeseci

Sukladno ¢l. 6. Pravilnika o posebnim uvjetima koje moraju ispunjavati zaposleni u turistickim
zajednicama (NN 13/22) i sukladno Sistematizaciji radnih mjesta Turisticke zajednice grada
Cakovca, administrativni referent mora ispunjavati sljedece uvjete:

1. da ima zavrSenu najmanje srednju Skolu (gimnazija, ¢etverogodisnja ili petogodisnja
strukovna skola),

da ima najmanje jednu godinu radnog iskustva,

da aktivno poznaje jedan strani jezik,

da poznaje rad na osobnom racunalu,

da ima poloZen struc¢ni ispit za rad u turisti¢koj zajednici, a ako nema treba u roku od
jedne godine od dana stupanja na rad poloziti stru¢ni ispit

okrwn

U sklopu poslova, administrativni referent obavlja sljedece poslove:

- vodi brigu o arhiviranju i evidenciji poslovne dokumentacije

- vodi brigu o unapredenju i odrzavanju uredske opreme

- vodi brigu o nabavi uredskog i materijala potrebnih za rad ureda prikuplja, obraduje i
distribuira informacije u cilju poticanja i promidZbe turizma na podrucju Zajednice;

- informira turiste o znamenitostima 1 privlacnostima destinacije promovira turisticki
proizvod s podrucja Zajednice,

- sudjeluje u organizaciji 1 realizaciji manifestacija koje organizira turisticka zajednica

- daje ostale potrebne turisti¢ke informacije

- obavlja 1 druge poslove po nalogu direktora 1/ili pomo¢nika direktora

Prijave s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se (osobno ili poStom) na adresu:
Turisti¢ka zajednica grada Cakovca
Kralja Tomislava 1
40 000 Cakovec

s naznakom ,,Natjecaj za zaposljavanje na radno mjesto administrativni referent”.

Rok za podnoSenje prijave je najkasnije 26. svibnja 2023. godine do 15.00 sati bez obzira
na nacin dostave.

Kandidirati se moze i osoba koja nema polozeni stru¢ni ispit, ali ga mora poloziti u roku od
jedne godine od dana stupanja na rad.



Iznimno, stru¢ni ispit ne moraju polagati osobe koje u trenutku zasnivanja radnog odnosa u
turistickoj zajednici imaju odgovarajucu stru¢nu spremu i najmanje pet godina radnog staza na
poslovima u turizmu u toj stru¢noj spremi.

Uz vlastoru¢no potpisanu prijavu na Natjecaj kandidati trebaju dostaviti:

- zivotopis u kojem ¢e se u skladu s dostavljenim dokazima obrazloziti ispunjavanje
uvjeta iz javnog natjecaja;

- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu sukladno ¢lanku 29. Zakona o hrvatskom
drzavljanstvu (NN RH 53/1991, 70/1991, 28/1992, 113/1993, 4/1994, 130/2011,
110/2015, 102/2019 i 138/2021) — preslika osobne iskaznice, putovnice odnosno
domovnice;

- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslika svjedodzbe ili diplome)

- elektronicki zapis s podacima o radnom stazu i radnom odnosu iz Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje iz kojeg je razvidan mirovinski staz i stru¢na sprema;

- dokaz o poznavanju rada na osobnom racunalu (svjedodzba, potvrda, vlastoru¢no
potpisana izjava i sl.);

- dokaz o poznavanju jednog stranog jezika (svjedodzba, potvrda, vlastoru¢no potpisana
izjavaisl.);

- dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za rad u turistickoj zajednici ili vlastoru¢no
potpisanu izjavu ovjerenu kod javnog biljeznika da ga nije duzan polagati sukladno
¢lanku 23. stavku 5 Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma
(NN RH 52/2019 i 42/2020)

Osobni podaci kandidata obraditi ¢e se isklju¢ivo u svrhu provedbe Natjecaja sukladno Zakonu
o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN RH 42/18) 1 Uredbe (EU) 2016/679.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje koriSteni u ovom Natjecaju odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira jesu li koriteni u muskom ili Zenskom rodu.

Kandidatom prijavljenim na Natje¢aj smatrat ¢e se samo osoba koja podnese pravovremenu i

urednu prijavu te ispunjava formalne uvjete iz Natjecaja. Urednom prijavom smatra se potpuna
prijava, odnosno prijava koja sadrzi sve naveden podatke i priloge iz natjecaja.
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